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EDITAL N° 01/2025
EDITAL DE PROCESSO SELETIVO N.°01/2025

PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO PARA CONTRATACAO DE
ESTAGIARIO(A) PARA ATUAR NO CENTRO DE ATENDIMENTO AO
CIDADAO (CAC) DA CAMARA MUNICIPAL DE PRESIDENTE
KUBITSCHEK.

A CAMARA MUNICIPAL DE PRESIDENTE KUBITSCHEK,
por meio deste edital, torna publica a abertura de inscri¢cbes para o Processo
Seletivo Simplificado destinado a contratacdo de estagiario(a) de nivel
superior para atuar no Centro de Atendimento ao Cidadédo (CAC),
conforme as condicdes estabelecidas a seguir:

1 - DAS DISPOSICOES GERAIS:

1.1. O presente Processo Seletivo tem por objetivo a selecéo de estudante
de curso superior em andamento para estagio ndo obrigatorio, conforme a
Lei Federal n® 11.788/2008.

1.2. A carga horéria para os estudantes sera de 04 (quatro) horas diarias e
20 (vinte) horas semanais, vedada a realizacdo de carga horaria diéria
superior a prevista, ressalvada a compensacgao de falta justificada, limitada
a 1 (uma) hora por jornada.

1.3.A bolsa-auxilio serd de R$ 759,00 (setecentos e cinguenta e nove reais)
mensais.

2—- REQUISITOS PARA PARTICIPACAO:

2.1. Estar regularmente matriculado(a) e frequentando curso de ensino
superior, em instituicio de ensino reconhecida pelo Ministério da
Educacéao (MEC);

2.2. Ter, no minimo, 18 (dezoito) anos completos na data da contratagéo;
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2.3. Ter disponibilidade de tempo para cumprir a carga horaria estipulada;

2.4. N&o possuir vinculo empregaticio ou outro estagio remunerado na
Administracdo Publica;

2.5. Saber usar os principais softwares: dominio basico do pacote Office,
como Word, Excel e Power point.

3- ATRIBUICOES DO ESTAGIARIO(A)
3.1. Prestar atendimento ao publico no Centro de Atendimento ao Cidadao.

3.2. Auxiliar no fornecimento de informacdes sobre servicos da Camara
Municipal e 6rgdos publicos.

3.3. Realizar atividades administrativas, como arquivamento, elaboracéo de
documentos e atendimento telefonico.

3.4. Apoiar as demandas administrativas do setor conforme orientacéo da
supervisao.

4- DA INSCRICAO

4.1. As inscri¢des serdo realizadas no periodo de 27 de fevereiro de 2025
a 28 de fevereiro de 2025, na sede da Camara Municipal, situada na Rua
Tiradentes, no horario de 08:00h. as 16:00h., ou para o endereco eletrénico:
secretariacmpk@yahoo.com ou pelo nimero de telefone: (31) 9 7230-2913.

a) Serdo consideradas validas as mensagens recebidas até as 15 horas e 59
minutos do dia 28/02/2025, com a documentacdo completa (descrita no
item 4.2.). A inscricdo somente estara efetivada apos o encaminhamento de
mensagem eletronica ao(a) candidato(a), confirmando o recebimento da
solicitacdo de inscricdo. Tal confirmacdo somente sera enviada ao(a)
candidato(a) que cumprir todas as exigéncias deste item 4.2 do edital.

4.2. Os candidatos deverdo apresentar no ato da inscricdo, 0s seguintes
documentos:
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a) Ficha de Inscri¢do preenchida (anexo 1);

b) Declaracdo de matricula ativa no curso correspondente, emitida pela
instituicdo de ensino;

c) Cédpia do Historico escolar atualizado;

d) Curriculo Vitae atualizado;

e) Cdpia do Documento de identidade (RG);

f) Copia do Cadastro de Pessoa Fisica (CPF);

g) Copia do comprovante de residéncia atualizado (ultimos 90 dias);

h) Copia do Titulo de eleitor e comprovante da ultima votagdo (se maior de
18 anos);

i) Cdpia da Certidao de reservista ou comprovante de dispensa (se do sexo
masculino e maior de 18 anos);

j) Declaracdo de que ndo ocupa cargo publico incompativel com a
realizacao do estagio (anexo Il);

k) Declaracao de disponibilidade para cumprir a carga horaria prevista no
edital (anexo Il1)

) Copia da Certiddo de nascimento dos filhos menores de idade ou
dependentes legais (se aplicavel);

m) Cépia do Documento oficial que comprove guarda ou tutela judicial (se
aplicavel);

n) Documentacdo Relativa a Filhos com Deficiéncia (se aplicavel): Cépia
do Laudo médico emitido por profissional competente, contendo a
descricdo da deficiéncia, de acordo com a Classificagdo Internacional de
Doencas (CID);

5- DA SELECAO:
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5.1. O processo seletivo serd composto por:

a) Entrevista individual, para avaliar as competéncias e habilidades do
candidato;

b) Analise curricular, considerando o desempenho para as atividades que
serdo exercidas no Centro de Atendimento ao Cidadao-CAC.

5.2. A entrevista serd realizada na sede da Camara Municipal com
agendamento de acordo com a agenda da Presidéncia.

5.2. O(a) estudante selecionado(a) e ndo contratado(a) formara cadastro de
reserva para a vaga que venha a surgir na Camara Municipal de Presidente
Kubitschek.

6— CRITERIOS DE DESEMPATE:

6.1. Em caso de empate na pontuacdo final, serdo adotados os seguintes
critérios de desempate, na seguinte ordem de prioridade:

| — Maior pontuacgéo na entrevista;
Il — Maior pontuacdo na analise curricular;

11 — Candidato(a) que tenha filho(s) com deficiéncia, devidamente
comprovado por laudo médico;

IV — Candidato(a) que tenha filho(s) ou dependentes legais;
V- Candidato(a) que esteja desempregado(a);

VI — Candidato(a) de maior idade, conforme o artigo 27 da Lei n°
10.741/2003 (Estatuto do ldoso);

VIl — Candidato(a) que tenha a maior carga horaria ja cumprida no curso
superior;

VIl — Sorteio publico, caso os critérios anteriores ndo sejam suficientes
para o desempate.
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7. RESULTADO FINAL E CONVOCACAO

7.1. O resultado final sera divulgado no site oficial da Camara Municipal
(https://www.presidentekubitschek.mg.leg.br/) e no mural da instituicdo até
0 dia 10/03/2025.

7.2. O(a) candidato(a) selecionado sera convocado para assinatura do
Termo de Compromisso de Estagio e devera apresentar-se no. prazo
estipulado sob pena de desclassificacéo.

8. DISPOSICOES FINAIS:

8.1. O estagio ndo gera vinculo empregaticio com a Camara Municipal de
Presidente Kubitschek.

8.2. Os casos omissos serdo resolvidos pela Comissdao Organizadora do
Processo Seletivo.

8.3. A duragdo do estagio obedecera ao periodo minimo de 01 (um)
semestre e, nos termos do art. 11, da Lei 11.788, de 25/09/2008, ndo
ultrapassara 02 (dois) anos, exceto para 0s estagiarios com deficiéncia que
poderdo permanecer até o final do curso, nos termos da Instrucdo
Normativa n°® 213, do Ministério da Economia, de 17/12/2019;

8.4. Havendo disponibilidade de vaga e observada rigorosamente a ordem
de classificacdo, o(a) candidato(a) sera contatado via telefone ou através de
e-mail, que deverdo ser fornecidos por ocasido da inscricdo. O(a)
candidato(a) devera manter atualizados seus meios de contatos durante o
prazo de validade, comunicando qualquer alteracdo a através do endereco
eletrnico j& mencionado;

8.5. 0O(a) candidato(a) tera o prazo de 02 (dois) dias uteis, a contar da
data de sua convocacdo, para se manifestar a respeito do interesse em
preencher a vaga e, caso ndo se manifeste, serd remanejado para o final da
lista de classificacéo.
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8.6. Serd contratado seguro contra acidentes pessoais em favor dos
estagiarios, na forma do inciso 1V do art. 9° da Lei 11.788/2008.

Camara Municipal de Presidente Kubitschek, em 26 de fevereiro de 2025.

GERALDO MAGELA DA SILVA
PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE PRESIDENTE
KUBITSCHEK/MG.
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ANEXO |
FICHA DE INSCRICAO

Nome:

g Rua Tiradentes, n.2 19, Bairro Centro, CEP: 39.135-000.
CNPJ: 19.376.846/0001-59. Tel.: (38) 3545-1184
5\\ camaramunicipalpk@yahoo.com.br

Data de Nascimento:

Endereco:

Telefone fixo:

Telefone celular:;

E-mail:

RG (namero e orgéo expedidor):

CPF:

Filiacao:

Curso:

Instituicdo de Ensino:

Periodo/Ano que esta cursando:

Contemplado pelo Programa Universidade para Todos—ProUni ou
pelo Programa de Financiamento Estudantil-FIES: ( ) SIM ( ) NAO

Concorre como negro, nos termos do art. 2°, do Decreto n. 9.427, de 28

dejunho de 2018: ( ) SIM ( ) NAO

Concorre como pessoa com deficiéncia; ( ) SIM ( ) NAO

Declaro, sob as penas da lei, que os dados acima sdo verdadeiros e
que estouciente e concordo com os termos do EDITAL DE PROCESSO
SELETIVO DE 2025 DA CAMARA MUNICIPAL DE PRESIDENTE

KUBITSCHEK — NIVEL SUPERIOR.

EM, / /
Assinatura do candidato:
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ANEXO Il

DECLARACAO DE NAO OCUPACAO DE CARGO PUBLICO
INCOMPATIVEL COM O ESTAGIO

Eu , Inscrito(a)
no CPF sob o n° e RG n°
, residente e domiciliado(a) em

candidato(a) ao estégio conforme o Edital n°® 01/2025, DECLARO, sob
as penas da lei, que:

. N&o ocupo cargo, emprego ou funcdo publica incompativel
com a realizacdo do estagio, nos termos da legislacdo vigente;

. Tenho ciéncia de que, caso seja constatada
incompatibilidade, minha participacdo no programa de estagio podera
ser anulada a qualquer tempo.

Por ser expressdo da verdade, firmo a presente declaracdo para 0s
devidos fins.

,em ] de 2025.

Assinatura do candidato:
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ANEXO |11

DECLARACAO DE DISPONIBILIDADE PARA CUMPRIMENTO
DA CARGA HORARIA

Eu , Inscrito(a)
no CPF sob o n° e RG n°
, residente e domiciliado(a) em

candidato(a) ao estégio conforme o Edital n°® 01/2025, DECLARO, sob
minha inteira responsabilidade, que possuo disponibilidade para cumprir
a carga horéria de 20 (vinte) horas semanais, conforme estabelecido no
referido edital.

Estou ciente de que o ndo cumprimento da carga horaria podera resultar
no desligamento do programa de estagio.

Por ser expressdo da verdade, firmo a presente declaracdo para 0s
devidos fins.

. em : de 2025.

Assinatura do candidato:
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